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MINISTRSTVO ZDRAVSTVA I SOCIJALNE SKRBI

Uprava za socijalnu skrb

	NAPUTAK

ZA PRIPREMU PRIJAVE UDRUGA OSOBA S INVALIDITETOM 
ZA SUFINANCIRANJE OSNOVNE DJELATNOSTI U OKVIRU RASPOLOŽIVIH SREDSTAVA IZ DIJELA PRIHODA OD IGARA NA SREĆU ZA 2009. GODINU


Molimo da se prilikom pripreme prijave za sufinanciranje osnovne djelatnosti udruge pridržavate sljedećih pravila:

I.    PRAVILA U SVEZI POPUNJAVANJA OBRASCA PRORAČUNA 

1. Materijalni izdaci
A. U materijalnim izdacima ne smiju se iskazati troškovi koji se odnose na plaćanje režijskih troškova (npr. troškovi potrošnje električne energije, vode, komunalija, fiksnih i mobilnih telefona i sl.) koji glase na ime fizičke osobe. 

B. U slučaju da udruga djeluje u iznajmljenom privatnom stanu, potrebno je priložiti presliku ovjerenog ugovora o najmu koji ne može biti sklopljen s osobama koje obnašaju određene funkcije u upravljanju udrugom ili sudjeluju u provedbi projekata i programa udruge.

C. Ukoliko su materijalni izdaci pokriveni iz drugih izvora, udruga treba dostaviti postotke (%) sufinanciranih stavki. 

2. Oprema  i uređenje prostora  
A.  Ukoliko su izdaci za opremu i uređenje prostora  pokriveni iz drugih izvora, udruga treba 


dostaviti postotke (%) sufinanciranih stavki. 

B. Udruga je za nabavu opreme i uređenje prostora, čija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 70.000,00 kn, dužna dostaviti ponudu dobavljača za nabavu opreme, odnosno ponudu ili troškovnik izvođača za izvođenje radova. 

Nakon isporuke opreme, odnosno završetka radova udruga je dužna dostaviti Zapisnik o 
primopredaji.

Neovjerene ponude neće se razmatrati.

C.
Ukoliko su iznosi za nabavu opreme i uređenje prostora veći od 70.000,00 kn udruga podliježe 

      Zakonu o javnoj nabavi («Narodne novine», broj 110/07 i 125/08). 

D. Ukoliko udruga za uređenje prostora zatraži iznos veći od 50.000,00 kn, a koristi prostor na temelju ugovora, odluke ili drugog odgovarajućeg dokumenta vlasnika prostora na rok kraći od


3 godine od dana podnošenja prijave na Poziv, a kojoj se odobre sredstva za uređenje 
prostora, dužna je u roku od 30 dana od dana sklapanja Ugovora o sufinanciranju osnovne 
djelatnosti iz dijela  prihoda od igara na sreću  za 2009. godinu dostaviti Ministarstvu dokaz da


će prostor koristiti najmanje 3 godina od dana podnošenja prijave na Poziv.

      Ministarstvo neće isplatiti sredstva udruzi koja ne dostavi dokaz o pravu korištenja prostora na 

      rok kraći od 3 godina od dana podnošenja prijave.

3. Izdaci za plaće i naknade

A.  Ministarstvo će financirati ili sufinancirati plaće radnika/ica  udruga čija je visina sukladna bruto 

plaći za odgovarajuću stručnu spremu u ustanovama socijalne  skrbi, odnosno Uredbi o 
nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u javnim službama («Narodne 
novine», broj 38/01, 112/01, 62/02,  156/02, 162/03, 39/05, 82/05, 133/05, 30/06, 118/06,  22/07, 112/07 i 127/07) i Kolektivnom ugovoru za djelatnost socijalne skrbi («Narodne novine», broj 126/02, 87/03, 203/03, 47/04,  18/07 i 35/08).  
B.   Za plaće za koje se traži sufinanciranje od Ministarstva, udruga je dužna dostaviti bruto iznose 

 i postotak (%) sredstava koja se traže od Ministarstva te naziv drugog/ih donatora.

4. Putni izdaci




A. Troškovi taxi prijevoza, rent-a car službe i prijevoza avionom se ne odobravaju, kao niti korištenje privatnog automobila u službene svrhe. 

Napomena: 

Korištenje automobila u službene svrhe, za potrebe provođenja aktivnosti udruge, moguće je jedino u situacijama kada ne postoji pokrivenost javnim prijevozom, kada se radi o izvoditeljima ili korisnicima, koji ne mogu koristiti usluge javnog prijevoza i kada je isti ekonomičniji od troškova autobusom i/ili vlakom  (2. razred). U tim situacijama priznaje se samo iznos troškova goriva i cestarine ukoliko postoji.

Korištenje prijevoza avionom u službene svrhe, za potrebe provođenja aktivnosti udruge,  moguće je jedino u situacijama kada se radi o izvoditeljima ili korisnicima, koji ne mogu koristiti usluge javnog prijevoza i kada je isti ekonomičniji od troškova autobusom i/ili vlakom  (2. razred). U tim situacijama priznaje se samo cijena karte u ekonomskoj klasi. 

B. Prilikom planiranja sredstava potrebnih za pokriće troškova potrebno je voditi računa da  visina dnevnice za službena putovanja u zemlji, u udaljenosti od najmanje 30 km i u trajanju jednako ili više od 12 sati, iznosi 170,00 kn, a za putovanja u trajanju od 10-12 sati iznosi 85,00 kn.

C. Troškovi smještaja priznaju se jedino ukoliko su povezani s neposrednom provedbom aktivnosti vezanih za osnovnu djelatnost udruge, i to do visine cijene hotela s tri zvjezdice.
5. Jačanje ljudskih resursa udruge




A. Troškovi edukacije i izobrazbe priznaju se jedino ako se odnose na zaposlenike i članove  

      upravljačkih tijela udruge.
 

B. Troškovi vezani za timsku suradnju priznaju se jedino ako se odnose na članove udruge, 

      odnosno suradnju udruge sa drugim organizacijama civilnoga društva na državnoj i/ili 

      međunarodnoj razini.

C.  Unutar izdataka vezanih uz jačanje ljudskih resursa udruge (Točka A. i B), ne smiju se 
     prikazivati izdaci koji se odnose na organizacije različitih skupova u organizaciji udruge, 
     odnosno onih skupova koje e moguće prijaviti na ostale raspisane pozive Ministarstva 
     zdravstva i socijalne skrbi.  
II.    OSTALA PRAVILA U SVEZI PRIJAVE NA POZIV

1.   Iz sredstava za sufinanciranje osnovne djelatnosti ne smije se isplaćivati regres radnicima

      udruge, božićnice, financijske nagrade članovima udruge i udrugama članicama, te prigodni 

      darovi.
2.   Iz sredstava Ministarstva ne mogu se financirati aktivnosti koje su dio usluga iz područja 
      zdravstvene zaštite (razne terapije, rehabilitacije i sl.).
3. Udruge koje su donijele Odluku o organizaciji knjigovodstva prema članku 71. Uredbe o računovodstvu neprofitnih organizacija («Narodne novine», broj: 10/08) trebaju priložiti predmetnu Odluku, te presliku Knjige prihoda i rashoda za 2008. godinu.
4. Udruge koje odluče zatražiti dodatna sredstva za zapošljavanje stručne osobe, moraju popuniti poseban propisani Obrazac za zapošljavanje stručne osobe i priložiti ga prilikom prijave za sufinanciranje osnovne djelatnosti, a zapošljavanje osobe izvršiti na temelju javnog poziva.


Sredstva navedena u Obrascu za zapošljavanje stručne osobe su dodatna sredstva i ne 
upisuju se u Obrazac proračuna za osnovnu djelatnost, vezan za stavak 3. 1. Izdaci za plaće.


Zapošljavanje osobe odobrit će se udruzi kojoj Ministarstvo odobri sufinanciranje  
osnovne djelatnosti od 55.200,00 kn i više godišnje. 

5. Udrugama kojima je odobreno sufinanciranje osnovne djelatnosti Ministarstvo će dostaviti 
prijedlog odobrenog proračuna na razmatranje.  
      Ukoliko je suglasna s predloženim prijedlogom proračuna udruga ga ovjerenog vraća   
Ministarstvu. 

6. Obrazac proračuna, te Obrazac prijave s ostalom dokumentacijom pišu se neizbrisivim otiskom na bijelom papiru, a dostavljaju se uvezani (npr. plastični  fascikl s mehanizmom). 

7. Obrazac za prijavu za sufinanciranje osnovne djelatnosti, Obrazac proračuna za osnovnu djelatnost (proračun za 2009. godinu s obrazloženjem pojedinih stavki te procjena proračuna za osnovnu djelatnost za 2010. godinu), Obrazac za zapošljavanje (ako udruga prijavljuje zapošljavanje), Životopis predsjednice/predsjednika udruge, Životopis tajnice/tajnika udruge, Izvješće o radu udruge u 2008. godini, Plan i program rada udruge za 2009. i 2010. godinu sa Zapisnikom sa sjednice tijela upravljanja na kojoj je isti usvojen i dokaz o sufinanciranju (ukoliko je osnovna djelatnost udruge sufinancirana od strane jedinice lokalne i/ili područne /regionalne/ samouprave),  dostavljaju se uvezani u četiri primjerka, u jednoj omotnici.

8. Ostala dokumentacija - Rješenje o registraciji udruge usklađeno sa Zakonom o  udrugama (“Narodne novine”, broj 88/01 i 11/02), te njegove izmjene i dopune ukoliko ih je bilo ili Izvadak iz Registra udruga Republike Hrvatske kojega izdaje Ured državne uprave Županije/Grada; Statut udruge sa osnivačke Skupštine, te njegove izmjene i dopune ukoliko ih je bilo, odnosno pročišćeni tekst; Financijska izvješća o poslovanju udruge u 2008. godini (bilanca i račun prihoda i rashoda), odnosno Odluka o organizaciji knjigovodstva prema članku 71., Uredbe o računovodstvu neprofitnih organizacija; Obrazac - Popis zaposlenih osoba u udruzi prema zvanju i zanimanju (ukoliko postoje zaposlene/-i); Obrazac  - Popis osoba za koje se traži sufinanciranje plaća s naznačenim bruto iznosom plaća i postotkom (%) sredstava koja se traže od Ministarstva te nazivom drugog/ih donatora; Obrazac - Popis programa i projekata udruge kojima su dodijeljene financijske potpore od strane tijela državne uprave tijekom 2007. i 2008. godine; Obrazac - Izjava osobe ovlaštene za zastupanje udruge, prilažu se u jednom primjerku, posebno uvezani, a dostavljaju se zajedno s ostalom dokumentacijom vezanom za prijavu udruge za sufinanciranje osnovne djelatnosti.  

9. Ministarstvo neće prihvatiti Obrazac proračuna za osnovnu djelatnost koji nije izrađen u skladu s pravilima iz ovoga Naputka i koji ne sadrži obrazloženja pojedinih stavki, kao i procjenu proračuna za osnovnu djelatnost za 2010.godinu.
Isto tako, udruga je dužna prilikom pripreme procjene proračuna za osnovnu djelatnost i trošenja odobrenih sredstava pridržavati se Uredbe o računovodstvu neprofitnih organizacija («Narodne novine», broj 112/93 i 10/08) i Pravilnika o knjigovodstvu i računskom planu neprofitnih organizacija («Narodne novine», broj 20/94 i 40/94).
10. Prijave se dostavljaju  u zatvorenoj omotnici na adresu: Ministarstvo zdravstva i socijalne 
skrbi, Uprava za socijalnu skrb, 10 000 Zagreb, Ksaver 200a, uz napomenu kako je navedeno 
u  Pozivu. 

11. Tijekom postupka pregleda i vrednovanja prijedloga, Ministarstvo može tražiti, a podnositelj 
       prijedloga je dužan dati potrebno tumačenje radi objašnjenja prijave za sufinanciranje 

osnovne djelatnosti.
12. Za sva dodatna pojašnjenja u svezi Poziva udruge se mogu obratiti na telefon 01/45 96 139.

Dodatne informacije mogu se dobiti i osobno u Ministarstvu zdravstva i socijalne skrbi, Uprava 

za socijalnu skrb, Ksaver 200a, Zagreb, soba 102/I, radnim danom od 12,00 do 15,00 sati. 

13. Udruga je dužna Ministarstvu dostaviti Izvješće o utrošku sredstava za osnovnu djelatnost za 

svaku godinu. Izvješća se dostavljaju na propisanim obrascima koji će se objaviti na       internetskoj stranici Ministarstva tijekom 2009. godine.

14. Udruga je sredstava odobrena od strane Ministarstva zdravstva i socijalne skrbi za 


sufinanciranje osnovne djelatnosti u 2009. godini  (prva godina), obvezna pravdati računima 


izdanim u razdoblju od 01. travnja 2009. godine, u skladu sa Ugovorom o međusobnim 


odnosima.

